Montessori Weltkinderschule Giinzburg

Krankenhausstr. 40, Tel. 08221-6967, Fax 08221-6919, Tel. Mittagsbetreuung 08221-6914

Wir suchen

eine/n Geschaftstuhrer/in

flr die operativen Geschéfte
des Vereins und der Montessori Weltkinderschule
fir Herbst 2010 (Teilzeit)

Ihre Aufgaben:

+ organisatorische und verwaltungstechnische Aspekte, die den Montessori
Verein und die Montessori Weltkinderschule betreffen

+ Rechnungswesen und Finanzverwaltung in Abstimmung mit Finanzvorstand
und Buchhaltung

+ Personalfuhrung

+ enge, offene und kooperative Zusammenarbeit mit dem Vorstand, der
Schulleitung und den Sprechern des Elternbeirats

Wir erwarten von lhnen:

+ selbstandiges Arbeiten und gute Organisation

+ verwaltungstechnische und betriebswirtschaftliche Kenntnisse
+ Flhrungsqualitaten

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte

an den Montessori Verein Giinzburg e.V., z. Hd. Barbara Dippel
(KrankenhausstraRe 40, 89312 Giinzburg)



